
勤工助学教师移动端操作手册
[bookmark: heading_0]1. 进入方式
[bookmark: heading_1]方式一：学习通
1. 下载并打开学习通
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2. 
首页正上方选择河北工业大学学生服务系统
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3. 
找到勤工助学类目，打开相应的应用
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方式二：welink
1. 打开并登录
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2. 
业务页面点击【更多】，找到相应应用使用
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2. 应用使用方法
[bookmark: heading_4]2.1 岗位申报
应用简介：
用于在移动端进行岗位申报和查看申报详情。
1. 首页：
a. 点击上方筛选显示不同状态的历史申请岗位，分别为【全部】、【已通过】、【待审核】、【已拒绝】
b. 【申请新岗位】按钮：点击后，进入岗位申请页面
c. 【申请表打印】按钮：点击后打印岗位申请表
d. 【查看详情】按钮，点击后，进入岗位申请详细信息页面
[image: ]
2. 
岗位申报页面
填写岗位基本信息、面对对象设置、岗位任职要求信息，填写完成所有信息后点击【保存】进行申请提交
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3. [bookmark: _GoBack]
岗位申请详情页面
显示该岗位申请详细信息，下方显示【撤销】按钮，在该岗位申请未被审批前可进行【撤销】。
[image: ]
[bookmark: heading_5]2.2 审批助手
1. 应用说明
可对勤工助学各业务待审核的申请进行审核
2. 使用方法：
应用支持对【岗位申请】、【上岗申请】、【考勤申请】等申请进行单点及批量审批
例如，点击【岗位申请】，可以看到负责部门的岗位申请记录，可勾选申请数据进行批量审批，也可点击申请数据进入详情页面，点击下方审批按钮进行审批
注意：
· 学生考勤申请审核，如果本月审核上月的考勤，则这些考勤薪酬会与本月薪酬一同发放
· 例如，8月1日审核7月20日学生的考勤，则7月20日考勤则会与8月薪酬一同发放
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